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ANEXO!I
TERMO DE REFERENCIA
TOMADA DE PREGOS N° 2021.02.03.1

1. OBJETO
1.1. Contratag3o de empresa para prestagéo de servigos no apoio administrativo, compreendendo consultoria
técnica, orientagdo e acompanhamento dos procedimentos inerentes a contratago publica, bem como na

definicdo de demandas de bens, produtos e servigos, através das Unidades Gestoras do Municipio de
Assaré/CE.

1.2. SECRETARIAS/UNIDADES GESTORAS

» Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas.
» Secretaria Municipal de Educag&o.

» Secretaria Municipal de Saude.

» Secretaria Municipal de Trabalho e A¢éo Social.

2. JUSTIFICATIVA

- Considerando as atuais e inimeras alteracdes na legislacdo e na forma de transferéncia de
informagdes ao 6rg3o de controle intemo e externo imp&em aos administrados a necessidade de atualizagéo
permanente. Para fazer frente as transformagdes por que passa a Administragéo Piblica € imprescindivel que
a area de gestdo publica conte com sustentagdo administrativa e operacional, a partir do redesenho de
processos de sistemas informatizados.

2.2 - Considerando, a confratagéo de uma equipe técnica multi-especializada para orientar as atividades dos
servidores das Unidades Gestoras da Administragdo Municipal na realizagéo de atos e procedimentos
adequados as normas atuais determinadas, para fins de controle das contas pblicas, planejamento
administrativo, organizag&o dos procedimentos internos que resultar&o na boa execugéo da gestéo plblica no
controle externo.

2.3 - Considerando que as Unidades Gestoras Municipais buscam nas suas atividades administrativas, maior
eficiéncia e transparéncia dos Atos praticados, neste contexto o apoio técnico profissional tem se mostrado
peca fundamenta e imprescindivel em toda a esfera governamental. A qualidade e a eficacia no trabalho
aliado e em total sintonia com as legislagdes vigentes sdo essenciais para uma boa administrago.

2.4 - Considerando a necessidade de um acompanhamento técnico de apoio administrativo junto ao Setor de
Licitagdes, a fim de aplicar todas as normas do Direito, de acordo com jurisprudéncia e doutrina atualizada de
todas as modalidades de Licitag3o.

2.5. Nogdes gerais: Como & sabido, a Administracéo Piblica deve se pautar pela seguranga dos atos, bem
como, pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e da probidade administrativa. A
contratacdo de empresa para a realizagdo dos servicos especificados buscara, por meio de todos os
mecanismos cabiveis, legais e possiveis, o atendimento e cumprimento a tais principios e a legislagéo
vigente. Orientar é mais producente do que corrigir ou punir iregularidades. Com a contratagdo espera-se
que o resultado se constitua num auxiliar eficaz do gestor nos procedimentos de aquisi¢é&o de bens e servigos
e contratagfes publicas.
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2.6. Dos vetores: A Assessoria ira de forma preventiva, assessorar as comissdes de Iicit\étén,'%'" st
municipais e demais servidores, evitando a ocorréncia de fatores que possam implicar em prejuizos para a
administragdo, e assim, ajustar a ideal aplicagao dos recursos publicos e cumprir rigorosamente ao que as
leis determinam. Servira, ainda, para que seja fornecido todo o suporte técnico adequado e necessario, no
que concerne ao ideal transcorrer e realizagao dos atos correspondentes as contratagbes na administragéo
publica municipal, como também, quanto aos outros atos correlatos semelhantes.

2.7. Da necessidade: Ressalta-se que a contratagdo é de extrema importancia para que de uma forma
ampla, possa ser ampliado o éxito das agdes resultantes de planejamento administrativo, por meio de suporte
técnico capacitado, acompanhamento, supervisao e auxilio na tomada de decisoes.

2.8. Da especificidade dos servigos: Uma vez que a Prefeitura Municipal de Assaré/CE, embora dispusesse
de Procuradoria Municipal, observa-se que, por se tratar de matéria altamente especifica, a necessidade da
contratago & latente. Conjuntamente, soma-se 0 argumento de que 0 quadro de profissionais hoje existentes
na Procuradoria do Municipio néo abarcaria todas as demandas. Por fim, uma empresa especializada podera
de forma mais efetiva realizar o acompanhamento dos prazos processuais, rotinas diérias, fluxos, orientacdes,
respostas de impugnagdes, recursos e diligéncias.

2.9. Da caracterizacio dos servicos como continuos: Note-se que tal servigo ¢ caracterizado como
continuado por sua essencialidade e habitualidade, ou seja, em vitude das demandas diarias de
procedimentos, tanto por parte das comissdes de licitagéo, gestores e até mesmo o setor de compras, como
também por parte do publico externo da entidade, a assessoria toma-se essencial e corriqueiramente usada,
tendo inclusive, muitas vezes prazos a serem cumpridos em recursos, impugnagdes e diligéncias dos drgaos
de controle. Assim, a auséncia de profissionais especializados na area, implica diretamente na possivel
tomada de decisdes que, as vezes, podem gerar sérios prejuizos & administragao publica ou na continuidade
dos atos desempenhados pela administragéo. Igualmente, reforgar-se tal entendimento, quando se demanda
de profissionais que prestardo servigos ininterruptamente do municipio, proporcionando a aplicagdo de uma
ideal rotina da prestagao de servigos.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execucdo dos servigos objeto deste certame, séo considerados trabalhos técnicos de apoio
administrativo em assessoria e consultoria aos agentes publicos no que conceme aos atos inerentes das
atividades administrativas do setor de licitagdes e atividades compartilhadas, as seguintes:

| - Consultoria técnica junto aos gestores e servidores que compdes as Unidades Gestoras no processo de
contratagsio na administrag&o plblica, onde seréo observados o planejamento, adequagéo e finalizagéo do
objeto pactuado.

Il - Acompanhamento na andlise inicial da formalidade dos processos de despesas no que tange a legalidade

das modalidades de licitagdo para cada objeto.

il - Orientagdo na elaboragdo de editais, minutas de contratos, distratos e termos aditivos e outros atos da
espécie para apreciagao da assessoria juridica.

IV - Subsidiar a publicagdo de avisos de licitagao, termos de homologagéo, termos de convocagao, rescisao
contratual e termo de ratificagéo de procedimentos administrativos.

V - Subsidiar o setor responsavel da Secretaria Municipal contratante nas respostas as impugnacgdes e
recursos referentes aos procedimentos licitatorios.

VI - Acompanhamento continuo na formulagdo de respostas escritas & eventuais diligéncias junto as
Comissées de Licitacbes, bem como defesa técnica nos processos de Prestagdes de Contas de Gestéo junto
aos Orgios de Controle Externo - TCE e TCU, além de tomada de contas especials.
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VIl - Orientagéo ¢ treinamento de forma a preparar aos servidores que compdem as Unidades-Gesforas a
desenvolver sua atividade institucional com autonomia, criando competéncia e habilidade para desempenho
de suas fungdes.

VIll - Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao Sistema de Informagdes Municipais - SIM,
através de sistema informatizado fomecido pelo municipio.

IX - Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da comunicagao € informagao para realizagdo de
procedimentos licitatorios.

X - Acompanhamento nas informagGes prestadas junto ao Portal de Licitagdes, por meio de site especifico -
Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE/CE.

XI - Orientac&o sobre as estratégias para definigdo do prego de mercado dos bens, produtos e servigos a
serem adquiridos.

XIl - Orientagdo e acompanhamento no planejamento, elaboragao e definicio de demandas de bens,
produtos e servigos.

4. EQUIPE TECNICA

41. 01 (um) profissional de nivel superior (Advogado), devidamente inscrito na entidade profissional
competente, com experiéncia na area de licitagdes e contratos piblicos; e

4.2. 01 (um) profissional técnico com experiéncia na area de licitagdes e contratos plblicos.

5. CARGA HORARIA PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL

5.1. 01 (um) profissional de nivel superior, tera uma carga horaria presencial através de visitas presenciais
periodicamente, de até 4 (quatro) vezes por més, caso seja necessario podendo esse nimero aumentar,
sendo uma vez por semana de maneira obrigatéria, independente de necessidade especifica da Unidade
Gestora Contratante, em datas nao fixas de acordo com as necessidades entre as partes para prestagéo de
servicos por demanda consultiva, além de outras demandas via correio eletrénico (e-mail) ou de forma
convencional via consulta escrita formalizada a contratada;

5.2. 01 (um) profissional técnico tera uma carga horaria de 120 (cento e vinte) horas/més, para prestaggo de
servicos de forma presencial no local indicado pela Contratante.

5.3. PRESENCIAL: A carga horéria presencial refere-se  prestagéo de servicos de forma presencial no local
indicado pela Contratante.

5.4. NAO PRESENCIAL; A carga horaria ndo presencial refere-se & demanda consultiva prestada por escrito
através de correio eletronico (e-mail), de forma convencional via Consulta Escrita formalizada, via telefone,
chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia da comunicagao e informagao, que serd ilimitada e em
tempo integral, prestada pela contratada em local indicado pela contratante. Os servigos néo presenciais em
tempo integral de consultoria serdo prestados em local indicado pela contratada, sem limite de quantidade
para realizagao de consultas a serem feitas por servidores do Municipio decorrentes de dlvidas suscitadas
em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma formal,
preferencialmente no formato de parecer, somente por profissionais devidamente habilitados, e em
observancia ao que prescreve o instrumento convocatorio/edital e seus anexos.

6. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos contratados deverdo ser prestados no Municipio de Assaré/CE elou conforme determina o
Termo de Referéncia, correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugao,
deslocamento, alimentagao, seguros e demais despesas necessarias 3 execugado dos servicos as expensas
da Contratada;

6.2. Podera a Prefeitura Municipal de Assaré/CE, eventualmente, requisitar o deslocamento de advogado da
Contratada para atuacdo em outra Unidade Federativa, quando entdo custeara as despesas decorrentes.
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7. DA VIGENCIA CONTRATUAL
7.4. O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, convindo as partes contratantes, por se tratar de servigo de natureza continua nos termos do Art.
57 Inciso I, da Lei Federal n® 8.666/93.

8. DO REAJUSTE
8.1. O valor do contralo ndo sera objelo de regjuste antes de decorridos 12 (doze) meses do seu registro,
hipotese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundag&o Getllio Vargas.

9. ORGAMENTO BASICO

9.1 - O valor maximo admitido para esta contratagdo € o que consta na tabela abaixo, de acordo com
pesquisas de pregos realizadas pelo Municipio de Assaré/CE com empresas atuantes no ramo do objeto
licitado. ‘

[ ltem | Espscificagao | Unid. | Qtde. | Valor Unitirio Valor Total
Confratacao de empresa para prestagéo de SBVICOS NG
apoio administrativo, compreendendo consuiloria tecnica,
01 orientagdo e acompanhamento  dos procedimentos Més 12 R$ 14.000,00 RS 188.000,00
nerentes 4 confratacio plblica, bem como na definigio de
Jemandas de bens, produlos e senvigos, aravés das
Unidades Gestoras do Murnicipio de Assaré/CE.
- DISTRIBUICAD PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA
" . % Unid. Qtde. | Valor Unitério Vator Total
Unidade Gestora (percentual)
Secretaria Municipal de Administragio e Finangas 30% Més 12 4.200,00 50.400,60
Secretaria Municipal de Salde 5% =) 12 3.500,00 42.000,90
Secretaria Municipal de Educagdo 25% Més 12 3.500,00 42,000,00
Secretana Municipal de Trabaiho g Agdo Sodial 0% Més 12 280000 33.600,00
Assaré/CE, 03 de fevereiro de 2021.
L
Mickaelly Lphank Morals Tributino
Presidente da Comiss&o Permanente de Licitagao
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