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TERMO DE REFERENCIA

CONCORRENCIA PUBLICA N° 2021.03.03.1

1. OBJETO
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execugao na area de contabilidade publica, junto as unidades administrativas do Municipio de Assaré/CE.

1.2 - SECRETARIAS/UNIDADES GESTORAS

> Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas.
> Secretaria Municipal de Educagéo.
>
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> Secretaria Municinal de Trabalho e A
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2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A contrataggo dos servigos acima descritos encontra justificativa na necessidade de contratagdo de
empresa especializada e com profissionais qualificados para prestar assessoria, consultoria e execugao na
area de contabilidade pablica, junto &s unidades administrativas do Municipio de Assaré/CE, tem como intuito
primordial atender as recomendagdes da legislag@o, dos 6rgaos de controle e principios da administragdo
publica.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO POR UNIDADE GESTORA

3.1 - Secretarias do Fundo Gerai

> Abertura da escrituragao contabil — orgamentéria financeira e patrimonial;

> Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugao
orgamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 e Lei da Transparéncia;

> Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagio bancarias e controle de contas contabeis;

» Orientagdo para classificagdo orgamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Creamentaria e com as normas vigentes;

> Supervisao da escrituragéo de todos os afos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagbes
patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

> Impresséo de fichas de controle bancério, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

> Elaboraggo dos balancetes, de forma analitica e sintética;

> Geragdo das informagdes relativas a contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consclidagdo das informagbes de licitagdo, folha de pagamento e patriménic para geragdo do SIM -
SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE; os
aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos
Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servigos contéabeis elencados nesta solicitagao;

> Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

> Elaborago, impress&o e encadernago do Livro Diério e Livro Razao;

> Elaborago dos Balangos anuais e Relatdrios de Prestagéo de Contas de Gestgo - Contas de Gestéo;

> Elaboraggo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestagéo de Contas de Governo;

=



Prefeitura de

> Regularizagéo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel por esta Unidade Gestora a cada
mudanga de responsavel;

> Consolidaggo de dados de todos os balancetes das Unidades Gesloras, diretas e indiretas e da Camara,
para emisséo de relatorios;

> Orientag3o no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Federal
n°® 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Nommas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico;

» Orientagdo e acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas; .
> Orientagdes e acompanhamento junto ao setor de Tesouraria no tocante a retengdes de impostos, tributos
e contribuigdes previdenciarias;

> Elaboragdo de demonstrativos e prestagdes de contas da execugao orgamentaria e financeira, para
atender aos Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

> Elaboragso de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

> Pesquisa da legislagao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orientagéo para sua aplicagéo pelo Municipio;

> Elaboraggo de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

> Elaboragso de pareceres e demais atos em matéria orgamentéria e financeira;

> Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servios técnico-contabeis,
relacionados as Prestagbes de Contas Gestdo ou a eventuais provocages realizadas por aquela Corte de
Contas ou quaisquer érgéos de controle externo; os aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos,
Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos néo so de responsabilidade dos servigos contabeis
elencados nesta solicitagéo;

> Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contébeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contébeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Governo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer 6rgéos de controle externo; os aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos,
LicitagGes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servicos contabeis
elencados neste Termo de Referéncia;

» Acompanhamento do tramite junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE dos processos de Prestacéo
de Contas de Governo;

> Elaboraggo e encaminhamento ao TCE-CE do Relatério Resumido da Execugéo Orgamentaria — RREO;
> Elaborago e encaminhamento ao TCE-CE do Relatério de Gestéo Fiscal - RGF;

> Acompanhamento dos limites legais dos gastos com pessoal,

» Elaboragéo e apresentagao técnica do Relatério de Gestéo Fiscal - RGF; -
» Acompanhamento de adimpléncia do Municipio junto a0 CAUC - Sistema Auxiliar de InformagGes para
Transferéncias Voluntarias; ‘
> Elaboragdo e Homologagao das informagdes do Relatério de Gestéo Fiscal - RGF junto ao SICONFI -
Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Pablico;

> Elaboraggo e Homologagdo das informagGes do Relatério de Resumido de Execugdo Orgamentaria —
RREO junto a0 SICONFI - Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico;

> Elaboragdo e Homologagao das informagdes e Demonstrativos Complementares junto ao SICONFI -
Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico;

> Assessoria na realizagdo de audiéncias plblicas realizadas no Municipio para debate sobre a tematica
“Orgamento Pdblico” com a populagéo do Municipio, visando os ansgios da populagéo;
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> Orientagdo junto aos gestores publicos na elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual para o exercicio
corrente das suas respectivas Unidades Gestoras;

> Estudo e analise da arrecadagao do Municipio e projegéo da arrecadagéo para o exercicio corrente para
fins de limitag&o da fixagdo das despesas;

> Elaborago do Projeto de Lei da LOA (Lei Orgamentéria Anual) do Municipio para o exercicio corrente;

> Elaboragao do Projeto de Lei da LDO (Lei das Diretrizes Orcamentarias) do Municipio para o exercicio
corrente;

> Elaboragdo da Programag&o Financeira e Cronograma Mensal de Desembolso.

> Acompanhamento para apurago e recolhimento mensai do PASEP;

» Acompanhamento da transmissao da DCTF - Declaragéo de Debitos e Créditos Tributarios Federais;

> Acompanhamento de informagdes & Receita Federal, relativos ao PASEP;

> Assessoria e consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

> Elaborag3o e envio a STN, via SICONFI, das Matrizes de Saldos Contabeis - MSC, mensalmente;

» Alimentagdo no Sistema de Informag&es Contéabeis e Fiscais do Setor Plblico Brasileiro — SICONFI, das
demais obrigagbes acessorias exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

» Analise e encaminhamento de dados e documentos para a pessoa ou empresa responsavel pela a
elaborago de prestagdes de contas de convénios e repasses da Unigo e do Governo do Estado.

3.2 - Secretaria de Educacéo

> Abertura da escrituragdo contébil — orgamentaria financeira e patrimonial;

> Orientagdo e acompanhamento s exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugdo
orgamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 Lei da Transparéncia,

» Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagéo bancérias e controle de contas contabeis;

> Orientagdo para classificagdo orgamentéaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orgamentaria e com as normas vigentes;

> Supervisdo da escrituragéo de todos os atos € fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagies
pafrimoniais da Secretaria de Educag&o, pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

> Impressao de fichas de controle bancério, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

> Elaboragao dos balancetes da Secretaria de Educagéo, de forma analitica e sintética;

> Geragdo das informagdes relativas a contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagdo das informagdes de licitagéo, folha de pagamento e patrimdnio para geragdo do SIM -
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os
aspectos atinentes & informagdo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos
Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contébeis elencados neste Termo de Referéncia;

> Orientagdo para organizag&o de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

> Elaboragso, impress&o e encadernagéo do Livro Diario e Livro Razéo;

> Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestaggo de Contas de Gestio da Secretaria de
Educaggo e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestao;

> Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Educagao conforme artigo 212 da Constituigéo
Federal e FUNDEB;

> Acompanhamento do percentual de gastos com os recursos do FUNDEB;

> Regularizag3o junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Educagéo a cada
mudanca de responsavel;

> Inclus3o Bimestral de dados no Sistema de Informagdes em Orgamentos Pablicos de Educagéo - SIOPE;
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> Orientago no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Fed
n® 4.320/64: Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Pubiico;

> Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

> Elaborag&o de demonstrativos e prestagdes de contas, para atender aos Conselhos Municipais de acordo
com o solicitado;

> Elaboraggo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

» Pesquisa da iegisiagéo federai e estaduai, de normas emanadas da Secreiaria do Tesouro Nacionai e
orientagao para sua aplicagéo pelo Municipio;

> Elaboraggo de relatorios gerenciais para a tomada de decisGes conforme solicitado;

> Elaboraggo de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

> Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gesido ou a eventuais provocagdes reaiizadas por esia Corte de
Contas ou quaisquer drgaos de controle externo; Os aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos,
Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sao de responsabilidade dos servigos contabeis
elencados neste Termo de Referéncia;

» Acompanhamento para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;

> Acompanhamento da DCTF - Declaragéo de Débitos e Créditos Tributérios Federais;

> Acompanhamento de informagdes & Receita Federal, relativos ao PASEP;

> Assessoria e consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

> ElaboragZo e envio a STN, via SICONFI, das Matrizes de Saldos Contabeis - MSC, mensalmente;

> Alimentagao no Sistema de Informages Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI, das
demais obrigagdes acessorias exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

Andlise e encaminhamento de dados e documentos para a pessoa ou empresa responsavel pela a
elaboraggo de prestagBes de contas de convénios e repasses da Unido e do Governo do Estado.

3.3 - Secretaria de Saude

> Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

> Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugéo
orgamentéria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

> Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

> Orientago para classificagéo orgamentéaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orcamentaria e com as normas vigentes;

> Supervisdo da escrituragéo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes
patrimoniais da Secretaria de Satde, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

> Impresséo de fichas de controle bancério, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

> Elaboragso dos balancetes da Secretaria de Salide, de forma analitica e sintética;

> Geragio das informagBes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagdo das informacdes de licitagéo, folha de pagamento e patriménio para geragdo do SIM -
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE; os
aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos, Licitacdes e Contratos, Patrimbnio e Aspectos
Juridicos ndo s3o de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;
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> Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa & Camara
Municipal;

> Elaboragéo, impressao e encadernago do Livro Diério e Livro Razéo;

> Elaboragso dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagéo de Contas de Gestdo da Secretaria de Salde
e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestao;

> Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Salide conforme Emenda Constituigdo n°
029/2000;

» Regularizag8o junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Saude a cada
mudanga de responsavel;

> Inclusio Bimestral de dados no Sistema de Informages em Orgamentos Piblicos de Satide — SIOPS;

> Orientagéo no tocante ao fluxo do processo de despesas pliblica em obediéncia ao que rege a Lei Federal
n® 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Pablico;

> Orientago e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

> Orientagdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retengées de impostos,
tributos e contribuigbes previdenciarias;

> Elaboraggo de demonstrativos e prestacdes de contas, para atender aos Conselhos Municipais de acordo
com o solicitado;

> Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

> Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional,
Fundo Nacional de Satde - FNS e orientago para sua aplicagéo pelo Municipio;

> Elaboragéo de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

> Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria financeira;

> Elaboraggo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocages realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer 6rgaos de controle externo; Os aspectos atinentes a informac3o de Recursos Humanos,
Licitagdes e Contratos, Patrimonio e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servigos contabeis
elencados neste Termo de Referéncia,

> Acompanhamento para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;

> Acompanhamento da DCTF - Declaraggo de Débitos e Créditos Tributarios Federais;

> Acompanhamento de informagdes a Receita Federal, relativos ao PASEP;

» Assessoria e Consultoria didria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

> Elaborago e envio a STN, via SICONFI, das Matrizes de Saldos Contabeis - MSC, mensalmente;

> Alimentag3o no Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Piblico Brasileiro — SICONFI, das
demais obrigagdes acessorias exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN;

» Andlise e encaminhamento de dados e documentos para a pessoa ou empresa responsével pela a
elaboraggo de prestagbes de contas de convénios e repasses da Uni&o e do Governo do Estado.

3.4 - Secretaria de Trabalho e Acéo Social

> Abertura da escrituragio contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

» Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execucéo
orgamentéria e financeira exigidos pela Lei Complementar n°® 131/2009 Lei da Transparéncia;

» Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagio bancarias e controle de contas contabesis;

Rua Dr. Paiva, n®. 415 — Vila Mata - CEP: 63.140-000 - Assaré/CE - Fone: (88) 3535-1613 »(
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> Orientagdo para classificagéo orgamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orgamentaria e com as normas vigentes;

> Supervisdo da escrituragdo de todos os atos € fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes
patrimoniais da Secretaria de Assisténcia Social, pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

> Impressdo de fichas de controle bancério, conciliagdes bancérias e de receita e despesa;

> FElaboracgo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e
sintética;

> Geracdo das informagdes relativas a contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagdo das informagdes de licitagdo, folha de pagamento e patriménio para geragdo do SIM -
SISTEMA DE INFORMAGCOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE; os
aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos, Licitages e Contratos, Patrimonio e Aspectos
Juridicos ngo so de responsabilidade dos servigos contébeis elencados neste Termo de Referéncia;

> Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

> Elaboraggo, impressao e encadernagao do Livro Diério e Livro Razao;

> Elaboragéo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestagdo de Contas de Gestdo da Secretaria de
Assisténcia Social e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestéo;

> Regularizagso junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Assisténcia Social
a cada mudanca de responsavel;

> Orientagao no tocante ao fluxo do processo de despesas piblica em obediéncia ao que rege a Lei Federal
n° 4.320/64: Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico;

> Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

> Elaboragao de demonstrativos e prestagdes de contas, para atender aos Conselhos Municipais de acordo
com o solicitado;

> Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

> Pesquisa da legislagao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orientagéo para sua aplicagéo pelo Municipio;

> Elaboraggo de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes cenforme solicitado;

> Elaboraggo de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

> Elaboragéo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados s Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer 6rgaos de Controle Externo; Os aspectos atinentes a informag&o de Recursos Humanos,
Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servigos contabeis
elencados neste Termo de Referéncia;

> Acompanhamento para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;

> Acompanhamento da DCTF - Declaraggo de Débitos e Créditos Tributarios Federais;

> Acompanhamento de informagdes & Receita Federal, relativos ao PASEP;

> Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contébeis;

> Elaboragao e envio a STN, via SICONFI, das Matrizes de Saldos Contébeis - MSC, mensalmente;

> Alimentago no Sistema de Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Plblico Brasileiro — SICONFI, das
demais obrigaces acessorias exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

Andlise e encaminhamento de dados e documentos para a pessoa ou empresa responsavel pela a
elaboragdo de prestagdes de contas de convénios e repasses da Unido e do Governo do Estado
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3.5 - Executar e acompanhar todos 0s servigos contabeis junto as Unidades Gestora acima relacionadas, com
0 padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar
ar iemagao lecmca, por MEio de:

a) Prestadores de servigos da empresa contratada a disposigao da Prefeitura Municipal e seus entes;
b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel e, quando necessério, de advogado atuante na érea do
direto publico e administrativo;
c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada, para orientagbes
técnicas especificas, produgao de trabalhos especiais, orientacdes, treinamentos e consuliorias;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagéo disponiveis, como: e-
mail, telefone e “on-line”.
f) Acompanhamento e orientar na elaboragdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos
administrativos de prestages de contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos
do Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE/CE.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO

4.1 - Realizar orientagdo de servidores para implantag@o de dados no Sistema de Informagbes Municipais -
SIM do Tribunal de Contas do Estado do Cears;

4.2 - Prestar assessoria a funcionarios da Prefeitura e seus entes para elaboragéo de demonstrativos exigidos
pelos 6rgéos de controle, nas areas de competéncia contabil, como também executé-los;

4.3 - Atuar na elaboragédo de Balangos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial,
bem como organizagéo da documentagdo de despesa, decretos e demais demonstrativos que comprovam a
exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessérios a geragéo das demonstragdes e dos relatorios
fiscais € encaminhamento on-line do SIM;

44 - Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e seus entes, oferecendo
informagdes destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

4.5 - Orientagéo para a correta retengdo de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos
credores;

4.6 - Orientagéo geral para adogéo de critérios e procedimentos para registros da arrecadaggo de receitas e
realizac&o de despesas, consoante legislagdo vigente;

4.7 - Acompanhamento durante a inspegéo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do Estado do
Ceara, para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno da Prefeitura e seus entes para
atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposiges legais vigentes;

4.8 - Orientag&o na preparagdo da documentag&o que integra a prestagéo de contas anual da Prefeitura e
seus entes, consoante legislagéo especifica e instruida com relatorios de gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado do Cears;

4.9 - Orientagéo para elaboragdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e administrativas,
quando necessario;

4.10 - Orientagéo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de acordo com
a legislagéo aplicavel.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - Pela perfeita execucéo do objeto licitado, a Prefeitura e seus Entes, efetuaro o pagamento do prego
proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante transferéncia bancaria, até a
data do vencimento, atestados os servigos pela Unidade Gestora da Prefeitura, desde que no haja fato
impeditivo provocado pela licitante vencedora;
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5.2 - O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Gnica data, preferencialmente no dia
30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porem no (ltimo més de governo, todas as pendéncias
devem ser liquidadas e pagas;

5.3 - A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribuigdes inclusos no prego;

5.4 - O namero do CNPJ. constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de habilitagéo da licitagao
que comportara este Termo de Referéncia;

5.5 - O pagamento somente sera efetuado mediante confra-apresentagao da fatura mensal;

56 - Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impegam a liquidag&io das despesas, a licitante
vencedora sera oficiaimente comunicada peia Secretaria ou ente responsavei, e a partir daqueia data o
pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizagéo da situagéo e reapresentagéo da fatura;

5.7 - Caso a identificagéio de cobranga indevida ocorra apds o pagamento da fatura, o fato sera informado &
licitante vencedora para que seja efetuada a devolugéo do valor correspondente no préximo documento de
cobranca;

5.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enguanio pendente de liquidacao gualguer
obrigag&o financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela empresa.

6. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATAGAO:

6.1 - Os servicos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Prefeitura e de seus entes e
também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario.

6.2 - Os servicos deveréo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa, composta de
profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, ou
em outro 6rgdo devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a qualificagéo suficiente
para execugdo dos servigos especializados, assim como de profissional(is) devidamente inscrito(s) e com
situagdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, com atuagéo na area do direito puablico e
administrativo.

7. DA METODOLOGIA E EXECUGAO DOS SERVICOS
7.1 - Os servicos supdem atuago presencial na sede da Prefeitura Municipal de Assaré e & distancia na sede
da Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestao financeira, pessoal
e tesouraria:

e No registro contabil e prestagéo de contas dos atos e fatos que tenham repercusséo no patriménio da
Prefeitura e seus Entes;

e No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a afetar o patrimdnio da
Prefeitura e seus Entes, por meio do sistema de compensagao;

e Na conciliagio das contas contabeis, especialmente das contas bancérias, divida flutuante, devedores
diversos, divida fundada;

e No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;

e No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

e No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO);

e No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes de crédito;

e No arquivamento da documentagéo contabil, conforme Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara;
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e No acompanhamento das obrigagGes legais a serem cumpridas pelos ges'gores;
e Nas prestacfes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

b) Gestéo nos procedimentos contabeis:

e Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execugdo orgamentéria e financeira (Notas de
Empenho e Comprovantes);

e Exame preventivo, por amostragem, nas prestagdes de contas ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara e
demais 6rgéos fiscalizadores.

c) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE/CE:

e Entende-se por assessoria ostensiva a presenga de técnico ou equipe técnica do Licitante sempre que for
solicitada a sua presenga nas areas mencionadas neste Termo de Referencia, com o objetivo de oferecer
apoio na anélise e elaboragéo de relatérios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagdes,
arquivo de documentos, andlise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e prestacbes de contas,
proporcionando a capacitagéo e o aperfeicoamento constante dos servidores da Contabilidade da Prefeitura e
seus entes por meio da transferéncia de conhecimento técnico especializado.

e Acompanhamento de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestagdes de
contas de governo e de gestéo, além de tomadas de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara - TCE, com acompanhamento permanente de advogado pertencente ao corpo técnico da
empresa, com atuagao especifica na area do direito ptblico e administrativo.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitaggo, s3o obrigagdes da
contratada:

8.1.1 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste instrumento, os
quais serdo executados na sede da Prefeitura e seus entes, e também na sede da Empresa.

8.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessério & execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislagéo
trabalhista e as despesas com locomog&o, hospedagem e alimentag&o para a assessoria ostensiva semanal
€ mensal.

8.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais
ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, & contratante ou a terceiros.

8.1.4 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura e seus Entes paraa
execucao do Contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 - S&o obrigagdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

9.1.1 - Disponibilizar a infragstrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de trabatho
necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

9.1.2 - Efetuar o pagamento das obrigagées financeiras advindas da Contratagio.

9.1.3 - Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato, através de um Servidor ou Comisso especialmente
designada.
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10. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

10.1 - Conforme exigéncia legal, o Municipio de Assare

7

estimativa de custos junto a empresas atuantes no ramo do
Instrug&o Normativa n° 73, de 05 de agosto de 2020.

10.2 - O valor méaximo admitido para es
oitocentos e cinquenta reais).
contratag&o o menor dos valores obtidos nas pesquisas
10.3 - N3o serdo aceitos para fins de classificagéo das propos

a0s valores constantes no orgamento acima detalhado.

10.4 - O valor maximo admitido mensal e anual para ca

abaixo, apurado através de média dos valores praticados no mercado,

. realizou pesquisas de pregos de mercado e
objeto licitado, utilizando-se como base legal a

ta aquisicao & de R$ 619.850,00 (seiscentos & dezenove mil reais e
Foi utilizado como metodologia para obtengéo do prego estimado para a futura
de pregos, conforme Art. 6° da supracitada instrug@o.

tas/contratagdo, pregos Unitarios superiores

da Unidade Gestora contratante & o que consta

ITEM

DESCRIGAQ

UNID.

QTD.

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

Contratagao de empresa prestadora de servigos técnicos
especializados para a elaboragdo, processamento €
transmissdo do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Publicos em Educagdo - SIOPE, de competéncia da
Secretaria de Educag&o do Municipio de Assaré/CE.

SERVICO

06

2.500,00

15.000,00

Contratagéo de empresa prestadora de servigos técnicos
especializados para a elaboragdo, processamento €
transmissao do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Publicos em Saude - SIOPS, de competéncia da Secretaria
de Saude do Municipio de Assare/CE.

SERVICO

06

2.500,00

15.000,00

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais de assessoria, consultoria e execugéo na area
de Contabilidade Publica, junto a Secretaria de Educagéo
do Municipio de Assaré/CE.

MES

12

11.000,00

132.000,00

Contratagao de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais de assessoria, consultoria e execugéo na area
de Contabilidade Publica, junto a Secretaria de Saude do
Municipio de Assaré/CE.

MES

12

11.000,00

132.000,00

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais de assessoria, consultoria e execugéo na area
de Contabilidade Publica, junto a Secretaria de Trabalho &
Aco Social do Municipio de Assaré/CE.

MES

12

8.800,00

105.600,00

Contratagdo de empresa prestadora de servicos técnicos
profissionais de assessoria, consultoria e execugao na area
de Contabilidade Publica, junto as secretarias que
compdem o Fundo Geral do Municipio de Assaré/CE.

MES

12

12.500,00

150.000,00

Contratagao de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais na consultoria para a elaboragéo de
dispositivos da Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO,
elaboragéo de todas as planilhas de metas e riscos fiscais e
processamento da mesma, junto a Prefeitura Municipal de

-Assaré/CE.

SERVICO

01

5.700,00

5.700,00

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para a glaboragdo e processamento da
Proposta Orgamentéria Anual da Secretaria de Educagéo

SERVICO

01

5.000,00

5.000,00

Oai O AL Al DA
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do Municipio de Assaré/CE.

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para a elaboragdo, processamento e
transmissdo da Prestagdo de Contas de Gestdo da
Secretaria de Educagéo do Municipio de Assaré/CE.

SERVICO

01

4.850,00

4.850,00

10

Contratag@o de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para a elaboragdo, processamento e
transmiss@o da Prestagdo de Contas de Gestdo da
Secretaria de Salide do Municipio de Assaré/CE.

SERVICO

01

4.850,00

4.850,00

11

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para a elaboragdo, processamento e
transmissdo da Prestagdo de Contas de Gestdo da
Secretaria de Trabalho e Agdo Social do Municipio de
Assaré/CE.

SERVICO

01

4.850,00

4.850,00

12

Contratagio de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para a elaboragdo, processamento e
transmissdo da Prestagdo de Contas de Gestdo das
Secretarias que compdem o Fundo Geral do Municipio de
Assaré/CE.

SERVICO

01

5.000,00

5.000,00

13

Contratacdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para elaboragéo e processamento da Proposta
Orgamentaria Anual da Secretaria de Saude do Municipio
de Assaré/CE.

SERVICO

01

5.000,00

5.000,00

14

Contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para elaboragao e processamento da Proposta
Orgamentéria Anual da Secretaria de Trabalho e Agdo
Social do municipio de Assaré/CE.

SERVICO

01

5.000,00

5.000,00

15

Contratagéo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para elaboragéo e processamento da Proposta
Orgamentaria das Secretarias que compdem o Fundo Geral
e consolidagdo das propostas de todas as Unidades
Gestoras ao Orgamento Geral do Municipio de Assaré/CE.

SERVICO

0

7.000,00

7.000,00

16

Contratagéio de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais para elaboragdo e processamento do PLANO
PLURIANUAL - PPA do Municipio de Assaré/CE para o
quadriénio de 2022 a 2025.

SERVICO

01

23.000,00

23.000,00

TOTAL:

619.850,00

10.5 - Os valores dos servigos deverao ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o valor maximo
admitido neste termo de referéncia.

11 - QUANTO A QUALIFICAGAO TECNICA:
11.1 - Certid&o de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC, com validade para a
data do certame;
11.2 - Comprovagéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, sendo esta feita mediante a apresentagdo de atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

{
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11.2.1 - O atestado a que se refere o subitem anterior deverao conter, no minimo, as seguintes informagdes:
11.2.1.1 - servigos fornecidos e em qual periodo;

11.2.1.2 - clara identificagéo do emitente, visando realizago de possiveis diligéncias;

11.2.1.3 - manifestagdo quanto a qualidade efou satisfagéo dos servigos fornecidos.

11.3 - Comprovagéo do licitante de possuir em seu quadro permanente ou societario, na data prevista para
entrega da proposta, um (01) profissional Contabil devidamente registrado e regularizado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade — CRC e um (01) profissional Advogado devidamente inscrito e com situagéo
regular na Ordem dos Advogado do Brasil - OAB;

11.3.1 - Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao quadro permanente da
licitante, no caso de ndo serem socios da mesma, deverdo ser apresentadas: Copias das suas Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, acompanhadas das copias dos Livros de Registros de Funcionarios,
devidamente autenticados ou Contratos de Prestagdo de Servigos, com firmas das partes devidamente
reconhecidas em cartorio;

11.3.2 - Para comprovar a regularidade dos citados profissionais, deverdo ser apresentadas Certiddes de
Regularidades junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC e a Ordem dos Advogado do Brasil -
OAB com validades para a data do certame.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1 - O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, convindo as partes contratantes, por se tratar de servico de natureza continua nos termos do Art.
57 Inciso Il, da Lei Federal n° 8.666/93.

13. CONCLUSAO:

13.1 - A presente descricdo dos servicos tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da Gestdo na Prefeitura e seus Entes, para adequagéo desta Instituicdo Municipal as atuais
exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
responsabilizagdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha
competéncia para analisar a situagdo existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do
setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

13.2 - E necessario, por conseguinte, que haja modemizagzo nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informagdes exigidas pela legislagdo e necesséarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestéo para resultados, como para atender aos controles interno,
externo e social.

Assaré/CE, 03 de margo de 2021.

[

Mickaelly Lohahe Mbrais Tributino
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo
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José Flavio Onofre Paiva Sheyla Martins Alves Francelino
>ecretario Municipal de Administragéo e Finangas Secretéria Municipal de Salide
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Noemita Rodigues da'Silva Maria Wilcassy Garcia Alves
Secretaria Municipal de Educagéo Secretaria Municipal de Trabalho e Agéo Social
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