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ANEXO!
TERMO DE REFERENCIA

TOMADA DE PREGOS N° 2021.03.04.1

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagéo de servigos especializados a serem prestados exclusivamente
na assessoria e consultoria técnica, na condugéo de rotinas nos servicos de controle de almoxarifado,
combustiveis, patrimonial, doagdes (beneficios eventuais), compreendendo a orientagdo, acompanhamento
da execugso, elaboragéo e orientagdes técnicas em atendimento a consultas, junto s diversas Secretarias do
Municipio de Assaré/CE.

1.2. SECRETARIAS/UNIDADES GESTORAS

» Secretaria Municipal de Administrag&o e Finangas.
» Secretaria Municipal de Educacgo.

> Secretaria Municipal de Salde.

> Secretaria Municipal de Trabalho e Agdo Social.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa para a prestago de servigos especializados a serem prestados exclusivamente na
assessoria e consultoria técnica, na condugdo de rotinas nos servicos de controle de almoxarifado,
combustiveis, patrimonial, doagdes (beneficios eventuais), compreendendo a orientagdo, acompanhamento
da execugdo, elaboragio e orientagbes técnicas em atendimento a consultas, junto s diversas Secretarias do
Municipio de Assaré/CE, tem como intuito primordial atender as recomendagBes da legislagdo, dos 6rgaos de
controle e principios da administragéo pablica.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execucdo dos servigos objeto deste certame, sdo considerados trabalhos técnicos de apoio
administrativo em assessoria e consultoria aos agentes plblicos no que conceme aos atos inerentes das
atividades administrativas do setor de licitagdes e atividades compartilhadas, as seguintes:

- Assessoramento e consultoria na analise de processos, rotinas, organizagdo do trabalho e controles
operacionais visando identificar oportunidades para melhorar a produtividade e eficiéncia do trabalho, atraves
de sugestoes e orientagéo junto as diversas Secretarias do Municipio de Assaré/CE;

_ Assessoramento e consultoria na area do almoxarifado, verificando a movimentagao de matérias e
realizando inventarios para confronto dos dados fisicos;

- Verificar os critérios de avaliagdo dos itens com estoque no encerramento do exercicio,

. Assessoramento e consultoria na area patrimonial, verificando a implantagéo e registro dos bens. Realizando
inventarios e suas eventuais atualizagdes, valorizagéo, depreciagéo e baixa de bens;

. Assessoramento e consultoria na 4rea do controle de combustiveis, verificando as despesas de
abastecimentos e manuteng3o da frota de veiculos pertencentes as diversas Secretarias do Municipio de
Assaré/CE;

- Assessoramento e consultoria na area do controle de doagdes (beneficios eventuais). Dispde sobre a
instituigio dos Beneficios Eventuais, de que trata o artigo 22 de Lei Federal N° 8.742/1993, o Decreto Federal
N° 6.307/2007 e a Resolugao N° 212/2006 do Conselho Nacional de Assisténcia Social;

- Observar se as doagdes (beneficios eventuais), auxilios e subvengao concedidas encontram-se respaldas
em lei;

- Observar se as pessoas agraciadas com tais beneficios estéo dentro dos critérios para recebé-los;

- Acompanhar a distribuico das doagdes, a fim de detectar s¢ 0 beneficiado ainda se enquadra nas
condicdes que permitem o recebimento, evitando gastos desnecessarios e o favorecimento do clientelismo;

- Constatar a existéncia da nomeagéo de comiss&o para inventariar os bens pertencentes 2o patrimdnio;
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- Orientagdes aos gestores plblicos e sua equipe sobre os processos envolvidos na adminisitagéo publica, o/

atinentes ao controle patrimonial, de almoxarifado e insumos em geral junto as diversas Séergtagi@sﬁdp, c.?;/
Municipio de Assaré/CE; e
- Verificar o devido preenchimento de registro individualizado;

- Verificar se os bens encontram-se tombados;

- Constatar se as transferéncias e cessdes de bens sdo efetuadas com base em termo de
transferéncia/cesséo.

- Verificar a existéncia de inventario analitico e se esta atualizado;

- Observar se é realizada anual;

- Conhecer os critérios para determinar a vida Gtil dos bens, bem como atestar a veracidade dos calculos de
depreciacao realizados;

- Observar os recebimentos, armazenamento e distribuicdo dos beneficios eventuais (cestas basicas, kits
bebé), verificando a qualidade, lotes e prazo de validade dos mesmos, junto a Secretaria Municipal do
Trabalho e Desenvolvimento Social;

- Observar os recebimentos, armazenamento e distribuicdo dos itens que compdem a merenda escolar,
verificando a qualidade e prazo de validade dos mesmos, junto a Secretaria Municipal de Educagao;

- Observar os recebimentos, armazenamento e distribuigdo dos medicamentos na (C.AF) central de
abastecimento farmacéutico, verificando a qualidade e prazo de validade dos mesmos, junto a Secretaria
Municipal de Satde;

- Constatar a realizagao de registro e escritura publica dos bens;

- Averiguar a origem e incorporag&o dos bens;

- Observar se os bens de uso comum do povo artificiais foram incorporados;

- Atentar para a existéncia de ficha individual descrita (informatizada);

- Observar a existéncia de registro individual de maquinas e equipamentos (informatizados);

- Acompanhar os registros de deslocamento (quilometragem e hora), bem como os assentamentos referentes
20 consumo de combustiveis, lubrificantes, pecas e servigos mecanicos junto as diversas Secretarias do
Municipio de Assaré/CE;

- Verificar de se o registro de vefculos consta a indicagéo dos condutores, para que seja viabilizada a
apuragéo de responsabilidade em caso de acidente ou infragdes através de processo administrativo;

- Atentar para o registro em separado sobre veiculos alugados de terceiros;

- Examinar se ocorre o ressarcimento de multas e/ou danos;

- Acompanhar a geracdo das informagdes no (S.1.M) sistema de informag@es municipal relativas ao patrimdnio
junto ao (T.C.E) Tribunal de Contas do Estado/CE.

4. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
4.1. Os senvigos contratados deverdo ser prestados no Municipio de Assaré/CE efou conforme determina o
Termo de Referéncia, correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugdo,

deslocamento, alimentagZo, seguros e demais despesas necessarias a execugdo dos servicos as expensas
da Contratada;

5. DA VIGENCIA CONTRATUAL
5.1. O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, convindo as partes contratantes, por se tratar de servigo de natureza continua nos termos do Art.
57 Inciso 11, da Lei Federal n°® 8.666/93.

6. DO REAJUSTE
6.1. O valor do contrato ndo sera objeto de reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses do seu registro,
hipotese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundag&o Getulio Vargas.

Rua Dr. Paiva, n°. 415 ~ Vila Mota - CEP: 63.140-000 — Assaré/CE - Fone: (88) 3535-1613



'ﬂ Prefeiturade /,i%../’ RSN
P i .
Assareée |

mr‘w“ Mﬂ} it i MMO e {li Fis 5_.2)-«-—-"' _;-L:‘:l‘
7 _;,—'}
O Q/
7. ORCAMENTO BASICO L ] /
7.1 - O valor maximo admitido para esta contratagao é o que consta na tabela abaixo, de acordo\som it

pesquisas de precos realizadas pelo Municipio de Assaré/CE com empresas atuantes no ramo do ob;éto =
licitado.

It;zn Especificagio Unid. | Qtde. | Valor Unitario Valor Total
Consuitoria técnica em controle de almoxarifado,
combustiveis, patrimonial.
Servicos especializados a serem prestados na
assessoria e consultoria técnica, na condugéo de
1 rotinas nos servigos de controle de almoxarifado,
combustiveis, patrimonial, compreendendo a
orientagdo, acompanhamento da execucdo,
elaboragdo e orientagdes técnicas e atendimento
a consultas, junto a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas de Assaré/CE.
Servicos especializados a serem prestados na
assessoria e consultoria técnica, na condugéo de
rotinas nos servigos de controle de almoxarifado,
9 combustiveis, patrimonial, compreendendo a
orientagdo, acompanhamento da execugdo,
elaboragéo e orientagdes técnicas e atendimento
a consultas, junto a Secretaria Municipal de
Educacéo de Assaré/CE.
Servicos especializados a serem prestados na
assessoria e consultoria técnica, na condugéo de
rotinas nos servicos de controle de almoxarifado,
3 combustiveis, patrimonial, compreendendo a
orientacdo, acompanhamento da execugdo,
elaborag&o e orientagdes técnicas e atendimento
a consultas, junto a Secretaria Municipal de
Salide de Assaré/GE.
Servigos especializados a serem prestados na
assessoria e consultoria técnica, na condugao de
rotinas nos servigos de controle de almoxarifado,
combustiveis, patrimonial, doagdes (beneficios
4 | eventuais), compreendendo a orientacdo,| Més 12 2.370,00 28.440,00
acompanhamento da execugdo, elaboragdo de
orientagdes técnicas e atendimento a consultas,

junto a Secretaria Municipal de Trabalho e
Agao Social de Assaré/GE.

Més 12 4.740,00 56.880,00

Més 12 4.740,00 56.880,00

Meés 12 3.950,00 47.400,00

Total| RS 189.600,00

DISTRIBUICAQ PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA

Unidade Gestora % Unid. | Qtde. | Valor Unitario Valor Total
E;car:éaaga Municipal de Administrag&o e 30% Més 12 4.740,00 56.880.00
Secretaria Municipal de Educagéo 30% Més 12 4.740,00 56.880,00
Secretaria Municjpal de Salde . 25% Més 12 3.950,00 47 400,00
gggiraeltaria Municipal de Trabalho e Acdo 15% Més 12 2.370,00 28.440,00

Total R$ 189.600,00 i
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Assaré/CE, 04 de margo de 2021.

£

Mickaelly Lohanlg Morais Tributino
Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo

DE ACORDGC:
4don~ FQWD @ncﬁu Pocya bmlwt-\
José Flavio Onofre Paiva Sheyla Martins Alves Francelino
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas Secretaria Municipal de Salde

Soemilln, Wadniouss da Slloa Monu g \)JMQCW\[ Gonai g AVoA
Noemita Rodrigues ta Silva Maria Wilcassy Garcia Alves
Secretaria Municipal de Educagio Secretaria Municipal de Trabalho e Agédo Social
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